
Ce profil de poste est susceptible d’évoluer et d’être réajusté.  

 

Chargé·e d’opérations voirie et espace public 

 

Poste n°xxxxxx – Pôle aménagement et développement durable - Direction de la voirie et des déplacements - 
Service des études et travaux– Bureau études et travaux. 

Classification 

Métier de rattachement : sans objet pour le moment. 

Poste de rattachement : sans objet pour le moment. 

Filière administrative ou technique - Poste de catégorie A relevant du cadre d’emplois des 

ingénieurs ou attachés territoriaux. 

Lieu d’affectation : Bobigny puis Saint-Denis en 2026 

Fonction d’encadrement : NON 

Prime + NBI : sans objet 

Quotité de travail : 100 %. 

Environnement du 
poste de travail 

Direction : Direction de la voirie et des déplacements 

Service : Service études et travaux 

Bureau : études et travaux XX 

Position du poste 
dans l’organisation 

Supérieur hiérarchique direct : Chef·fe du bureau des études et travaux XX 

 

Raison d’être du poste : 

Le Département est engagé dans une politique ambitieuse de transformation de ses espaces publics et de 
réaménagement de ses voiries au profit d’un usage renforcé des transports en commun et des vélos, de mise à 
disposition des trottoirs aux riverain·nes et d’accroissement de la couverture végétale. La DVD est en charge de 
projets de réaménagement de voies départementales et espaces publics au service de cet objectif. 

Sous l’autorité du·de la chef·fe du bureau études et travaux, le·a chargé·e d’opérations assure la conduite 
d’opération sous maîtrise d’ouvrage interne du Département avec l’apport des équipes du service et des autres 
services de la DVD. Il·elle aura à sa charge une ou plusieurs opérations, tant en phase conception qu’en phase 
réalisation pendant toutes les phases de l’opération depuis les études pré-opérationnelles jusqu’à la mise en 
services des ouvrages. Il·elle assurera pour ce(s) projet(s) le rôle de chef de projet ou fera partie, pour les 
opérations les plus importantes, d'une équipe projet et pourra dans ce cadre se voir confier la responsabilité d'une 
partie d'opération (répartition géographique ou thématique du travail au sein de l'équipe projet). Le·la chargé·e 
d’opération pourra etre amené·e à piloter un maître d’œuvre externe ou à assurer directement la mission de 
maîtrise d’oeuvre en interne. 

Elle-il est le point d'entrée des acteur·rices intervenant dans le périmètre d’études des opérations (élu·es, maîtres 
d'ouvrages internes et externes au département, etc.) et est force de propositions pour orienter les décisions 
techniques et budgétaires de la Direction.  

Attentif.ve aux innovations et expérimentations susceptibles d’intégrer les projets dont elle-il aura la charge, le-la 
chargé·e d'opérations est responsable du bon déroulement des opérations, choix techniques, qualité des études 
de conception, direction de l’exécution des travaux, de la coordination des acteurs et partenaires, de la tenue des 
calendriers, du suivi budgétaire, administratif, juridique des procédures. Elle- il veille à l'optimisation des dépenses 
d'investissement et de gestion courantes par la recherche de recettes complémentaires nécessaires à la 
valorisation à terme du patrimoine routier. 

Missions 
principales: 

➢ Assurer le pilotage des opérations de transformations des voies et espaces publics 
départementaux dans leur globalité : pilotage et suivi des études de conception, pilotage 
et suivi de l’exécution des travaux tant sous MOE interne qu’externe au service, suivi 
technique, administratif et financier des opérations en planifiant et organisant l'ensemble 
des études et des travaux nécessaires 
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Missions 
principales 

(suite) : 

➢ Assurer l'élaboration et le suivi de l’ensemble des marchés nécessaires à la réalisation 
de projets pour répondre aux enjeux de qualité des espaces publics : maitrise d'œuvre, 
études et travaux. 

➢ Représenter le Département auprès des partenaires extérieur·es, coordonner les actions 
des services concernés de la DVD en lien avec l’opération, étudier et proposer 
d’éventuelles mesures d’accompagnement. Elle-il représente la maitrise d'ouvrage 
départementale vis-à-vis des maitres d'œuvre, entreprises et exploitant·es. 

➢ Définir et organiser le système de concertation du public et les actions de communication 
nécessaire à chaque opération. A ce titre, il aura en charge de piloter la production des 
éléments nécessaires, en interface avec la direction de la communication et le service 
des affaires générales de la DVD 

➢ Elaborer, en lien avec les intervenants concernés, les avis, porter à connaissance, 
conventionnements, etc., et faire valider, de manière transversale, certaines phases et 
documents clés et les soumettre, le cas échéant, à l’approbation de l’exécutif 

➢ Participer au travail transversal et au partage des connaissances au sein du service. 

Compétences 

• Relationnelles  

- Savoir conduire un projet et travailler en équipe : organiser, planifier, prioriser le travail en fonction 
des objectifs, du calendrier et du budget, piloter les échéances, et en rendre compte aux instances 
de décision 

- Savoir travailler en ingénierie de projet                  
- Savoir représenter le service ou la collectivité auprès des partenaires et prestataires 
- Savoir faire preuve d'autonomie dans l'exécution des activités confiées            
- Savoir organiser et animer des groupes projet, des réunions et/ou des comités de pilotage 
- Savoir négocier et dialoguer avec les partenaires dans le respect des orientations données 

• Professionnelles et techniques 

- Savoir rédiger les notes administratives, les courriers, les cahiers des charges, les pieces 
contractuelles et l’ensemble des actes en lien avec le déroulement d’une opération  

- Connaître la législation, la réglementation propres au champ d'intervention, à la conception 
géométrique de la voirie urbaine et à l'ensemble de ses éléments constitutifs et/ou connexes et 
savoir assurer la veille technique et réglementaire dans son champ d'intervention     

- Savoir assurer la coordination entre l’ensemble des intervenants internes et externes sur une 
opération de voirie 

- Posséder une bonne connaissance des compétences et du fonctionnement des collectivités territoriales 

- Savoir utiliser les outils informatiques : la bureautique, les logiciels métier du domaine d'activité     
- Connaitre la réglementation des marchés publics et des marchés de travaux - savoir écrirer et gérer 

un marché publics d’études et/ou de travaux 
 

Moyens mis à disposition :  

Outils métier, outils bureautiques.  

Véhicule de service à disposition pour les besoins des chantiers, téléphone portable, équipements de protection 
individuelle 

Niveau d’études :  Bac + 5 

Diplômes requis : Ingénieur-e Génie civil  ou Bac +5 spécialité génie urbain, génie civil ou équivalent ou 
Architecte dplg ou paysagiste dplg  

Expérience (s) professionnelle(s) sur un poste similaire  

 Souhaitée(s)   Requise(s) 

Caractéristiques principales liées au poste  
 

 Horaires spécifiques 

 Permis de conduire obligatoire 

 Déplacements province et étranger 

 Astreintes 

 

 Logement de fonction 

 Vaccins obligatoires 

 Port d’une tenue de travail obligatoire 

Autre caractéristique : 
«Autre_caractéristique__à_saisir» 

 

 X 

 

 

x 

 

x 

 

 


