
UN·E APPRENTI·E ASSISTANT·E UTILISATION 
SYSTEMES D’INFORMATION – ASE F/H 

 

 

 
 
Présentation de la direction 
 
Direction de l’enfance et de la famille – service des affaires générales – secteur MOA-SI-ASE : aide à maitrise 
d’ouvrage pour le domaine système d’information de l’aide sociale à l’enfance (ase). 
 
Le MOA-SI-ASE intervient essentiellement sur l’outil métier informatique IODAS : assistance à la gestion des 
divers traitements de calcul. 
 
Venez rencontrer nos équipes lors du forum de l’apprentissage le 17 mai 2023 à la Maison de la Culture 
de Seine-Saint-Denis.    

Missions confiées à l’apprenti·e 
 

Sous la responsabilité du maître d’apprentissage et dans les conditions prévues par la réglementation relative 
à l’apprentissage, vous participerez aux missions suivantes : 
 
Gérer les traitements de calcul 

 Paie des assistants familiaux en lien avec le bureau des AssFam => réalisation mensuel, 

 Allocations mensuelles => hebdomadaire, 

 Allocations exceptionnelles => hebdomadaire, 

 Part entretien => mensuel ? 

 Allocations enfants => mensuel. 
 

Profil recherché 
 

Niveau d’études :   BTS  

 

Compétences techniques :  

 

 Maitriser les outils bureautiques (excel et word), 

 Connaitre les principes de structuration d’une base de données, 

 Si possible connaissance logiciels requête de données. 
  

Bon à savoir 

 
Le contrat d’apprentissage du secteur public est ouvert aux jeunes de 16 à 29 ans, sans limite d’âge pour 
les candidats reconnus travailleurs handicapés (RQTH).  
 
Attention le contrat de professionnalisation ne peut être conclu avec un établissement du secteur public. 
 
Composition du dossier de candidature : lettre de motivation, cv et justification d’inscription au centre de 
formation en apprentissage (CFA). 

 


