	

	Chargée de gestion comptable et budgétaire
Poste occupé par :


	Pôle aménagement et développement durables - Direction de l'eau et de l'assainissement - Service des affaires financières et de la commande publique

	Classification
	Métier de rattachement : sans objet pour le moment
Poste de rattachement : sans objet pour le moment
Filière administrative
Poste de catégorie A relevant du cadre d’emplois des attachés territoriaux
Lieu d’affectation : Rosny-sous-Bois
Fonction d’encadrement : NON
Prime + NBI :   /
Quotité de travail : 100 %

	Environnement du poste de travail
	Direction : Direction de l'eau et de l'assainissement
Service : Service des affaires financières et de la commande publique
Bureau : Bureau des finances et des question juridiques
Cellule/Pôle/Secteur : -  

Composition de l’équipe : 3A  2B  

	Position du poste dans l’organisation
	Supérieur hiérarchique direct : Chef-fe du bureau des finances et des questions juridiques

	

	Raison d’être du poste : Piloter la gestion des dossiers de financement et participer à la préparation budgétaire du budget de la Direction ainsi qu’au suivi et à l’analyse de l’exécution budgétaire


	

	Missions principales:
	· Piloter et suivre des dossiers de financement AESN avec l’appui d’un.e apprenti.e
· Préparer et suivre les étapes budgétaires des partenaires institutionnels (SIAAP)
· Suivre et analyser l’exécution budgétaire avec les services opérationnels (mise à jour des tableaux de bords financiers, réalisation de requêtes…)

· Participer à la préparation budgétaire du budget de la Direction et à son analyse avec le (la) chef-fe de bureau
· Gérer les opérations comptables de recettes et assurer la continuité de service
· Etre l’un des interlocuteurs privilégiés des partenaires internes (DIRFI,…) et externes AESN, SIAAP

	
	


Ce profil de poste est susceptible d’évoluer et d’être réajusté
	Compétences

· Relationnelles 

- Savoir travailler en équipe

- Savoir gérer les aléas et en alerter sa hiérarchie

- Savoir se comporter en agent public avec l’ensemble des partenaires

· Organisationnelles

-  Renseigner des outils de pilotage et de suivi (tableaux de bord)

· Organiser ses tâches en fonction du plan de charge
· Proposer des solutions et des adaptations afin d’apporter un meilleur service rendu
· Techniques

-  Connaître les procédures de comptabilité publique, les règles budgétaires et l’environnement juridique de la commande publique

- Interpréter des documents budgétaires et comptables

- Concevoir et gérer des tableaux de bord des activités financières

- Conseiller les services utilisateurs sur les procédures budgétaires

- Réaliser les engagements et liquidations de recettes



	

	Moyens mis à disposition : PC

	Niveau d’études :  Bac + 3 minimum
Diplômes requis : Licence ou Master dans le domaine Financier
Expérience (s) professionnelle(s) sur un poste similaire

 FORMCHECKBOX 
 Souhaitée(s)  FORMCHECKBOX 
 Requise(s)



	Caractéristiques principales liées au poste

	 FORMCHECKBOX 
 Horaires spécifiques

 FORMCHECKBOX 
 Permis de conduire obligatoire

 FORMCHECKBOX 
 Déplacements province et étranger

 FORMCHECKBOX 
 Astreintes
	 FORMCHECKBOX 
 Logement de fonction

 FORMCHECKBOX 
 Vaccins obligatoires

 FORMCHECKBOX 
 Port d’une tenue de travail obligatoire

 FORMCHECKBOX 
 ….


